Guatemala de la Asuncion,
28 de diciembre del 2018

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

* De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle informe de
actividades CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL PRESENTE ANO,

, conforme [0 estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Téénicos nimero
1814-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 473-A-2018, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A nimero 000010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

] ! ! 1 !

1. Manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacion de Asuntos
Juridicos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2. Control y actualizacion de documentos que ingresan a la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Apoye en la notificacién de las distintas resoluciones Viceministeriales que
competen a la delegaciéon de Asuntos Juridicos de la Direccion General del
deporte.

4. Brinde apoyo para el escaneo de documentos que ingresan a la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.




RESULTADOS OBTENIDOS

. Se brindé apoyo para realizar un control de la documentacion que se
encuentra archivada.

. Se brind6 apoyo para revisar los documentos fisicos, confrontandolos con los
escaneados para determinar si estan o no digitalizados.

. Se esta trabajando en la actualizacion del archivo digital de los documentos de
Asuntos Juridicos de la Direcciéon General del deporte y la Recreacion.

. Notificacion oportuna de las resoluciones viceministeriales a los distintos
miembros de juntas de cotizacion vy licitacion.

GUSTAVO ADOLFO MENOC
Servicios Técnicos




Guatemala de la Asuncion,
28 de diciembre del 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
por‘servicios Técnicos'Numero 1814-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Ndmero 473-A 2018, Correspond|ente al perlodo del 25 de junlo al 31 de
diciembre del presente ano. ' ’ ¥

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se brindé apoyo para realizar un control de la documentacion que se
encuentra archivada.

e Se brindé apoyo para revisar los documentos fisicos, confrontandolos con los
escaneados para determinar si estan o no digitalizados.

e Se brindé apoyo para realizar un archivo digital de la documentacion de la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

e Se apoyo en la notificacion a miembros de juntas de cotizacion y de licitacion.

e Se brindd apoyo a la comision Interinstitucional de Infraestructura en el
CENSO NACIONAL, de instalaciones deportivas y recreativas a nivel nacional
(digitalizacion y tabulacion de boletas).

e Se apoyd en el control, manejo y archivo de la documentacion de la
Delegacion De Asuntos Juridicos.

Gustavo Adolfo Menocal Villagra
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Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
" por servicios Técnicos Nimero 1814-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numeroll473-2018, Correspﬁ)ndiente al periodo_’del 25 de junio all’31 de diciembre
‘del presente afno. * 1 i 1

RESULTADOS OBTENIDOS

o Se cred una base digital de'los documentos de la Delegacion de'Asuntos
Juridicos.

e Se logré notificar oportunamente resoluciones y demas documentos de
soporte, a los distintos departamentos del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

o Se logré la creacion de una base de datos de la comision Interinstitucional de
Infraestructura, en la que se detalla el estado de las instalaciones deportivas y
recreativas a nivel nacional mediante el CENSO NACIONAL, optimizando la
digitalizacion y tabulacién de boletas recibidas de los diferentes aldeas,
cantones, municipios y departamentos del pais.

e Se logro unificar documentacion a través del escaneo de documentos.

e Se apoyo para el traslado de documentacion para su pronta publicacion en el
Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
GUATECOMPRAS




